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Indkaldelse til sygefraværssamtale
Kære [Navn]
I henhold til proceduren vedrørende afholdelse af sygefraværssamtaler, mulighedserklæringer og fastholdelsesplaner indkaldes du hermed til en sygefraværssamtale.
Formålet med samtalen er en afklaring af fremtidsudsigterne for din tilbagevenden samt sygdommens arbejdsmæssige konsekvenser. 
På baggrund af drøftelserne med dig, vil jeg orientere dig om hvilke muligheder arbejdspladsen har i relation til din aktuelle situation.
Du har mødepligt til statussamtalen, hvis din sygdom tillader det. Hvis du har lovligt forfald, bedes du kontakte undertegnede herom.
Sygefraværssamtalen finder sted den [dato og sted].
Du er velkommen til at medbringe en bisidder til samtalen, såfremt du ønsker dette.
Med venlig hilsen
[indsæt dit navn]
